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Instrukcja korzystania z Portalu komornika

Kwiecien 2018

Podstawowe informacje

Portal komornika przeznaczony jest dla Komornikbw Sgdowych, zwanych dalej
Komornikiem, stuzgcym do kierowania zapytan komorniczych oraz pozyskiwania
dokumentéw z ewidencji gruntéw i budynkdw drogqg elekironiczng, na potrzeby
prowadzonych postepowan komorniczych.

Portal komornika udostepniony jest za posrednictwem strony internetowej
https://portal.geopoz.poznan.pl/komornik.

Administratorem i udostepniajgcym Portal komornika jest Miasto Poznan, Zarzgd
Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ z siedzibg przy ul. Gronowej
20 61-655 Poznan, posiadajgcym NIP: 209-00-01-440, REGON: 631257822, zwanym
dalej Zarzgdem.

Instrukcja okredla rodzaj i zakres ustug Swiadczonych przez Portal komornika oraz
warunki $wiadczenia tych ustug.

Wymagania techniczne niezbedne do korzystania z Portalu komornika

Dostep do sieci Internet;

Przeglgdarka internetowa Morzilla Firefox w wersji co najmniej 48.0.2 (na innych
przeglgdarkach Zarzgd nie gwarantuje poprawnosci dziatania wszystkich funkcii);
Posiadanie przez Komornika konta poczty elekfronicznej;

Oprogramowanie obstugujgce pliki w formacie PDF (np. Adobe Reader);

Zalecany monitor panoramiczny o rozdzielczo$ci 1920x1080.

Zasady korzystania z Portalu komornika

Do korzystania z Portalu niezbedne jest posiadanie konta dostepowego.

Zatozenie konta dostepowego do Portalu wymaga ztozenia przez Komornika wniosku
oraz jego pozytywnej weryfikacii przez Zarzqd.

Komornikowi zostanie przydzielony identyfikator i hasto, ktére nalezy zmienic
po pierwszym logowaniu.

Udostepnianie hasta do konfta innym osobom (w tym takze osobom zatrudnionym
przez Komornika) jest zabronione.

Komornik zobowigzuije sie korzystac z portalu w sposdb zgodny z jego przeznaczeniem,
wytgcznie na potrzeby prowadzonych przez siebie postepowan komorniczych.

Zarzgd nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne przerwy w dziataniu Portaly,
wynikajgce z niezbednych dziatah w zakresie poprawy jego funkcjonowania
lub wystepujgce na skutek zdarzenh, na ktére Zarzgd nie ma wptywu.

Poprzez niezbedne dziatania w zakresie poprawy funkcjonowania Portalu rozumie
sie wszelkie dziatania majgce na celu usuniecie wszelkich wad i usterek w pracy
portalu oraz jego konserwacje.

Zapytania komornicze mozna sktadac bez ograniczen ilosciowych.

W przypadku figurowania poszukiwanej osoby w bazie danych ewidencji gruntow
i budynkdw - w celu zamodwienia dokumentdéw na zwigzane z nig nieruchomosci
- konieczne jest wypetnienie elektronicznego formularza EGIB. Zatwierdzenie wniosku
jest jednoznaczne z przestaniem zamdwienia do Zarzgdu.

10. W przypadku wystgpienia awarii Portalu, Komornik powinien zgtosi¢ ten fakt na adres

poczty elekironicznej: modgik@geopoz.poznan.pl.
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Ochrona danych osobowych

Zarzad informuje, ze jest administratoremm danych osobowych udostepnianych
Komornikowi za pomocg Portalu, w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw prawa
o ochronie danych osobowych, jak rowniez administratorem danych osobowych
podanych we wniosku.

Zarzgd zobowiqgzuje sie udostepniac Komornikowi dane podmiotowe, w tym osobowe
zawarte w rejestrze ewidencji gruntdw i budynkdw, zgodnie z zapisami ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne oraz aktami wykonawczymi, w zakresie niezbednym
do realizacji prowadzonych postepowan komorniczych prowadzonych na podstawie
przepisdw szczegdinych.

Komornik zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy udostepnionych
mu za pomocqg Portalu danych podmiotowych, w tym osobowych oraz sposobu
ich zabezpieczenia.

Przetwarzanie udostepnionych za pomocqg Portalu danych podmiotowych,
w tym osobowych moze odbywac sie wytgcznie w granicach i celu okreslonych przez
przepisy prawa.

Powyzsze dane podmiotowe, w tym osobowe mogg by¢ udostepniane wytgcznie
uprawnionym podmiotom na podstawie przepisdéw prawa lub zawartych umow.
Podanie przez Komornika danych osobowych na wniosku o zatozenie konta jest
dobrowolne, ale niezbedne do zatozenie konta.

Dane osobowe podane na wniosku bedqg przetwarzane wytgcznie w celu zatozenia
i prowadzenia konta dostepowego do Portalu, do czasu ewentualnego wycofania
zgody na ich przetwarzanie.

Dane osobowe podane we wniosku nie bedq przekazywane osobom trzecim.
Komornik ma prawo dostepu do fresci swoich danych i ich sprostowania.

. Komornikowi przystuguje prawo do wycofania w dowolnym momencie zgody

na przetwarzanie swoich danych osobowych podanych we wniosku, zgdania
ograniczenia ich przetwarzania Ilub usuniecia, przy czym cofniecie zgody
nie ma wptywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktérej dokonano na jej podstawie przed
cofnieciem zgody, a ograniczenie przetwarzania lub usuniecie danych nie narusza
obowigzku prawnego zapewnienia rozliczalnosci  udostepnionych  danych
wynikajgcych z przepisdw prawa.

Redlizacja uprawnien Komornika wskazanych w ust. 10 jest jednoznaczna
z usunieciem konta dostepowego do Portalu.

Zarzgd informuje, ze nadzér nad przestrzeganiem zasad ochrony udostepnionych
danych osobowych sprawuje powotany przez Zarzad, Administrator Bezpieczenstwa
Informacii :

p. Renata Mroczkowska-Giec

tel . 61 8271873

e-mail: abi@geopoz.poznan.pl

Zarzgd ma prawo zablokowaé Komornikowi dostep do Portalu w przypadku razgcego
naruszenia zasad bezpieczenstwa danych podmiotowych, w tym osobowych
lub wykorzystania ich w celu innym niz do realizacji uprawnien Komornika
wynikajgcych z przepisdw prawa.

Optaty

Dostep do Portalu komornika jest nieodptatny.

Wypisy i wyrysy z ewidencji gruntéw i budynkéw podlegajg optacie zgodnie
z art. 40b ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.
Po wskazaniu przez Komornika we wniosku EGIB, podstawy prawnej zwalniajgcej
z ponoszenia optat za informacje, Komornikowi zostanie udostepniona nieodptatna
informacja o nieruchomosciach dtuznika.

Zgodnie z przepisem szczegdlnym wynikajgcym z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o komornikach sgdowych i egzekucji, optate za wydane dokumenty komornik uiszcza
po ich ofrzymaniu, na podstawie Dokumentu Obliczenia Optaty.

Optata moze byc¢ uiszczana za posrednictwem ustug ptatnosci internetowych
lub przelewem na rachunek bankowy Zarzgdu, w tytule powotujgc numer Dokumentu
Obliczenia Optaty: PKO BP S.A. 60 1020 4027 0000 1102 1262 7149.
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Za korzystanie z ptatnosci elektronicznych, od wptacajgcego pobierana jest prowizja
w wysokosci podanej przez operatora ustugi.

Sprawy porzgdkowe

Komornik pisemnie powiadomi Zarzgd o wszelkich zmianach majgcych zwigzek
z tfrybem sktadania wnioskéw i dostepem do Portalu.

Wszelkie zmiany dotyczgce prowadzonej dziatalnosci komorniczej, dotyczgce
w  szczegdlnosci  zmiany  osoby  komornika, nazwy  kancelarii,  adresu
siedziby, zamkniecia kancelarii, wymagajg pisemnego zgtoszenia w  ciggu
14 dni kalendarzowych od powstania zmiany.

Zarzqgd zastrzega mozliwos¢ zmiany niniejszej Instrukcji w kazdym czasie. Zmiany
wchodzqg w zycie z chwilg umieszczenia ich na stronie starfowej Portalu.



